INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatemalg, 29 de octubra da 2021

Lle. Francisco lose Quezada Jurade
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Mirlam Lisseth Morales Ruane de Escobar  CUI: 2653940660101
MNumera de contrato: 029-189-2021 Acuerdo Ministerial: 1070-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 2858150-4
Numera de Factura: 3520195643 Sarie: 12001BCD
Honorarios Mansuales: Q. 9,032.26 Periodo del Informe: 04/10/2021 al 3110/2021
Monto Total dal Contrato 0. 29,032.26 Plazo del Contrato: 04/10/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios Direccion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrateo: "La profesional " se compromate a prastar sus servicios profesionales para la Direccién de recursos

humanos de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de esta Minlsterio, con
dedicacién v diligencia y con arregle a las prescripeiones de sus conacimientos de la ciencia de la
cual es profeslonal, en la prastacién de Servicios Profesionales que se describen a continuaclén, sin
ser estas limitativas, sino enunciativas, (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Asesoré en los avances para la realizacion de una planificacion v cronograma de acciones a realizar en el arhive
de |a Direccion de recursos humanos.
b)  Asesoré en los avances de la realizacion de un instrumento de guia para el archivo de la Direccién de recursos humanas.
c) Asesoré y apove a la preparacion de un Instructive de conformacion de expedientes para la Direccién de recursos humeanos.
d) Asesoré y apoye en los prcedimientos para el ordenamiento total de expediantes de personal de la Direccién Superior,
e)  Asesoré y apoye en los avances de la elaboracién de farmatos de controles administratives para la Direccidn de recusos humanos,
d) Asesore y apove a la realizaclon de los procedimientos de orden de archivo, vale de prestamo documental, follacion

de la Direcclon de recursos

Llc;dg:"i‘t‘]-iﬂnm Lisseth Morales Ruana. Lie, Estuardo Jose Valdés Rivas.
Nombre de la Autoridad gue Evalua los Servicios
(segan Clausula de cnnl;rutc},!; Décima Primera)
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